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Hinführung:  
 
Das berufsbezogene Material für den 
Unterricht  Deutsch als Zweitsprache  
kann für folgende Berufsfelder 
heruntergeladen werden:  
 

 Einzelhandel 
https://www.meet-the-need-
project.eu/deutsch/unterrichtsmaterial/einzelhandel/  
 

 Pflege  
https://www.meet-the-need-project.eu/deutsch/unterrichtsmaterial/pflege/  
 

 Gastronomie 
https://www.meet-the-need-project.eu/deutsch/unterrichtsmaterial/gastronomie/  
 

 Bürokommunikation 
https://www.meet-the-need-project.eu/deutsch/unterrichtsmaterial/bürokommunikation/  
 

 Baugewerbe 
https://www.meet-the-need-project.eu/deutsch/unterrichtsmaterial/baugewerbe/  
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Folgende Dokumente stehen zum selbstständigen Bearbeiten zur Verfügung. Lösungen dienen 
der Selbstkontrolle 
 
Worddokumente: 
 

Übungen zum Wortschatz 
o Wort-/Bildkarten 
o Spiele mit Wort-/Bildkarten 
o Wortschatztraining 
 

Übungen und Lösungen zu Kernaufgaben des Berufsfeldes, z.B. Berufsfeld 
„Bürokommunikation“ 

o Informationsblatt „Bürokommunikation“ 
o Ein Tag im Büro mit Frau Senkel 
o Ein Tag im Büro mit Vittoria 
o Die Krankmeldung 
o Der gute Ton im Büro 
o Anweisungen im Büro 
o Notizen schreiben 
o Geschäftsbriefe 
o Wortschatztraining: Im Büro – Los geht’s 
 

Audiomaterial: 
• Frau Senkel erzählt 
• Vittoria erzählt 
• Was passiert? Teil 1-5 
• Freundlich oder unfreundlich? 
• Bürokommunikation Aussprache 
• Anweisungen verstehen Teil 1-3 
 

Bildmaterial: 
• 80 Bildkarten zum Thema „Bürokommunikation“ 
 
Das Material wird auf der Seite auch in dänischer, englischer, italienischer und rumänischer 
Sprache zur Verfügung gestellt! 
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Hinweise für begleitende Erwachsene 
 
o Ein Computer mit Internetzugang  zum Herunterladen der Arbeitsblätter sowie das 
Ausdrucken der Arbeitsblätter mit einem Drucker ist erforderlich. 
 
o Unterstützung bei der zeitlichen Planung der Übungsphasen ist hilfreich  
 
o Jede Übungseinheit  sollte beginnt mit der Erarbeitung des Wortschatzes beginnen.  
Folgende Regel ist wichtig für das Sprachenlernen: 
Vom Bild-zum Wort-zum Satz 
 
o Die Materialien bauen aufeinander auf und können chronologisch verwendet werden.  
 
 
o Zu allen Arbeitsblättern gibt es Lösungen 
 
 

 


